INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Sefiores
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimados Sefiores

Tengo el agrado de dirigirme a ustedes, para presentarles mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Guatemala, 27 de Junio de 2025

Nombre completo del Contratista: Henry Andres Aimengor Cal Cut: 3004 51660 0101
Numero de contrato: 029-231-2024-MCD Acuerdo Ministerial: 1543-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos Nit del Contratista: ' 105129097

Numero de Factura: Serie: . 5F4B0B63
Honorarios Mensuales: Periodo del Informe: Junio de 2025

Monto Total del Contrato Plazo del Contrato: del 02/01/2025 al 30/06/2025

Unidad Administrativa donde presta los Direccion de Asuntos Juridicos de la
Direccién Superior

Sservicios:

Objetivos del Contrato:

"El Contratista" se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Direccion de

Asuntos Juridicos de la Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacion, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacion
de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacion, sin ser
estas limitativas, sino Unicamente enunciativas (segun Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

Apoyé en el traslado de documentos emitidos por la Direccion de Asuntos Juridicos a
a) las distintas dependencias del Ministerio de Cultura y Deportes y otras instituciones
gubernamentales;

b) Apoyé en la procuracion de expedientes que se tramitan ante las distintas dependencias gubernamentales;
c) Apoyé en la realizacién de trémités ante las distintas dependencias gubernamentales;

d) Apoyé en el control y registro detallado de la entrega de correspondencia;

e) Apoyé en el escaneo y digitalizacion de expedientes;

f) Apoyé en la actualizacion de la base de los Procesos Laborales;

g) Apoyé en la revision de contratos de los renglones presupuestarios 029 y 021 de las Unidades Ejecutoras;

h) Apoyé en el archivo de expedientes de Acuerdos y Resoluciones Minsteriales 2025;
i) Apoyé en la elaboracion del libro de los Dictamenes, Opiniones, Contratos y Convenios 2025;

j) Apoyé en la revision y digitalizacion de los Acuerdos Ministeriales del afio 2024,

k) Apoyé en la actualizacion de la base de los Procesos Administrativos;

1) Apoyé en las Notificaciones de Acuerdos y Resoluciones Ministeriales 2025;
m) Apoyeé en la Certificacion de Acuerdos, Resoluciones y documentos varios;
n) Apoyé en la elaboracién de Oficios, Providencias y Conocimientos;

Apoyé en la constaste actualizacion de los archivos fisicos y digital de los Acuerdos y Resoluciones Ministeriales, de la
0) Direccion de Asuntos Juridicos 2025.

Henry Andres Aimengor Cal Lic. Erick Orlando Salazar Coyoy .

Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segun Clausula de con f‘iato: Décima Primera)

/

Nombre Completo del Contratista

A
QAN -

Firma de Cohtratista Firma'y sello de.nld{ﬁgéfg;‘qde Evalua los Servicios
(segun Clausulade col t‘ra;B;\Décima Primera)
&i«:encm@’@; %ﬁa:ﬁ Orlando
Salcazar Coyoy
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Seriores
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimados Sefiores

A4

Guatemala, 27 de Junio de 2025

Tengo el agrado de dirigirme é ustedes, para presentarles mi informe de RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:
Numero de contrato:

Servicios (Técnicos o‘ProfesionaIes):
Numero de Factura:

Honorarios Mensuales:

Monto Total del Contrato

Unidad Administrativa donde presta los
servicios:

Henry Andres Almengor Cal

029-231-2024-MCD

Servicios Técnicos

2429635353

Q. 6,000.00

Q. 35,806.45

Dlreccmn de Asuntos Juridicos de la
Direccién Superior

CUl:

3004 51660 0101

Acuerdo Ministerial:

1543-2024

Nit del Contraﬂsta

105129097

Serie:

5F4B0B63

Periodo del Informe:

del 02/01/2025 al 30/06/2025

Plazo del Contrato:

del 02/01/2025 al 30/06/2025

"El Contratista" se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Direccion de
Asuntos Juridicos de la Direccion-Superior-del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacion
de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacion, sin ser
estas limitativas, sino Unicamente enunciativas (segin Clausula de contrato: Tercera).

Objeiivos del Contratd:

Desarrollo Ordenado de Actividades:

Apoyé en el traslado de 500 documentos emitidos por la Direccion de Asuntos Juridicos a
a) las distintas dependencias del Ministerio de Cultura y Deportes y otras instituciones
gubernamentales;

. b) Apoyé en la procuracién de 500 expedientes que se tramitan ante las distintas dependencias gubernamentales;
c) Apoyé en la fealizacién de 300 tramites ante las diétintas dependencias gubernamentales;
d) Apoyé en el control y registro detallado de 300 expedientes en la entrega de correspondencia;
e) Apoyé en el escaneo y digitalizacion de 500 expedientes;
f) Apbyé en la actualizacion de la bése de 80 Procesos Laborales;

g) Apoyé en la revision de 150 contratos de los renglones presupuestarios 029 y 021 de las Unidades Ejecutoras;

h) Apoyé en el archivo de 500 expedientes de Acuerdos y Resoluciones Minsteriales 2025;
i) Apoyé en la elaboracion de 1 libro de Dictamenes, Opiniones, Contratos y Convenios 2025;
j) Apoyé en la revision y digitalizacion de 600 Acuerdos Ministeriales del afio 2024;

k) Apoye en la actualizacién de la base de los 60 Procesos Administrativos;

' I} Apoyé con 100 Notificaciones de Acuerdos y Resoluciones Ministeriales 2025;
m) Apoyé con 100 Certificaciones de Acuerdos, Resoluciones y documentos varios 2025;
n) Apoyé en la elaboracion de 25 Oficios, Providencias y Conocimientos 2025;

Apoyé en la constaste actualizacion de los archlvos fisicos y digitales de 350 Acuerdos y Resoluciones Ministeriales, de la
Durecmon de Asuntos Juridicos 2025.

0)

Lic. Erick Orlando Salazar Coyoy
Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(seguin Clausula de contratg: Décima Primera)

Henry Andres Almengor Cal
Nombre Completo del Contratlsta

Wm

Firma de Con'%‘atista )

Firma y sello de Ta Autork %d e Ehalua los Servicios
(segun Clausula de con{(q Q/ﬁmma Primera)
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES ‘ - K MW

Seriores : :
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimados Sefiores

Guatemala, 27 de Junio de 2025 |

Tengo el agrado de dirigirme a Ustedes, para presentarles mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre compléto del Contratista: Henry Andres Almengor-Cal

Numero de contrato: 029-231-2024-MCD

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos

Numero de Factura: 2429635353
Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00
Monto Total del Contrato Q. 35,806.45

Unidad Administrativa donde presta los Direccion de Asuntos Juridicos-de la
servicios: Direccién Superior

Objetivos del Contrato:

Cul: 3004 51660 0101
Acuerdo Ministerial: 1543-2024
Nit del Contratista: 105129097

Serie: ) 5F4B0B63
Periodo del Informe: del 02/01/2025 al 30/06/2025
Plazo del Contrato: del 02/01/2025 al 30/06/2025

"E| Contratista" se cdmpromete a prestar sus servicios técnicos para la Direccion de
Asuntos Juridicos de la Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con

dedicacion; diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacion
de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacion, sin ser
estas limitativas, sino Unicamente enunciativas (segun Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actiﬁdades:

Brindé apoyo en el traslado de documentos emitidos por la Direccion de Asuntos Juridicos.a
a) -las distintas dependencias del Ministerio de Cultura y Deportes y otras instituciones

gubernamentales;

b) Brindé apoyo en la procuracion de expedientes que se tramitan ante las distintas dependencias gubemamentale_s;

c¢) Brindé apoyo en la realizacién de tramites ante las distintas dependencias gubernamentales;

d) Brindé apoyo en el control y registro detallado en la entrega de correspondencia;

e) Brindé apoyo en el escaneo y digitalizacion de expedientes:

f) Brindé apoyo en la actualizacién de la base de Procesos Laborales;

o)) Bﬁndé apoyo en la revision de contratos de los renglones presupuestarios 029 y 021 de las Unidades Ejecutoras;

h) Brindé apoyo en el archivo de expedienteé de Acuerdos y Resoluciones'Minsteriales 2025;

i) Brindé apoyo en la elaboracion del libro de Dictarenes, Opiniones, Contratos y Convenios 2025;

j) Brindé apoyo en la revision y digitalizacién de Acuerdos Ministeriales del afio 2024;

k) Brindé apoyo en la actualizacién de la base de los Procesos Administrativos;

1) Brindé apoyo en Ias Notificaciones de Acuerdos y Resoluciones Ministeriales 2025;

m) Brindé apoyo en las Certificaciones de Acuerdos, Resoluciones y. documentos varios 2025;
n) Brindé apoyo en la elaboracion de Oficios, Providencias y Conocimientos 2025;

0) la Direccién de Asuntos Juridicos 2025.

Henry Andres Almengor Cal

~Nombre Completo del Contratista

1

A

‘Firma de Coritraifista

Brindé apoyo en la constaste actualizacion de los archivos fisicos y digitales de Acuerdos y Resoluciones Ministeriales, de

Lic. Erick Orlando Salazar Coyoy

Nombre de la Autoridad quejEvalua los Servicios
(seguin Clausula de }o rg"o:‘Décima Primera)

A
Firma y sello de la-Aétaridad-d G’E Eyalua los Servicios
(seguin Clausula ge cor)t'rat&/vcima Primera) .




